Oranje Nassauschool





Draaiboek Schoolfotograaf�


Oktober 2003


(school heeft meerdere locaties)





Commissie vanuit de OR:�
�
�
Donderdag 2 oktober 2003


Dinsdag 7 oktober 2003


Woensdag 8 oktober 2003�
WAMO


ROMA (incl. Teamfoto 12.30 uur)


DIVA�
�
		


�



Aandachtspunten�


�
Onderwerp�
Actie door�
Gereed�
Opmerkingen�
�
�
Planning 1e vergadering�mei/juni�
�
�
* Vanuit OR DB worden de commissieleden uitgenodigd om op te starten.�
�
�
Afspraak maken met Foto Koch in mei/juni�
�
�
Contactpersoon:�Marjan Schaapveld�035 – 538 41 14�Fotograaf: Jan Kersen�
�
�
Aandachtspunten��- Soort foto’s dit jaar�(alleen groepsfoto’s of alles)�
�
�
* Datum per locatie�* Fotograaf �* Complete fotoset�* Groepsfoto�* Broertjes/zusjes foto�* Teamfoto locatie/alle lkr.�* Kosten�* Betaling/korting��
�
�
Brief aan de ouders�(vooraankondiging)�
�
�
* Datum�* Kleurrijke kleding�* Kam�* Mogelijkheid broertjes/zusjes foto�
�
�
Actuele lijsten met lln. per groep opvragen bij administratie�
�
�
�
�
�
Schema/brief maken voor fotograaf en leerkachten�
�
�
* Logische volgorde n.a.v. indeling klassen op de   �   locatie, te starten in de onderbouw�* Let op gym- en zwemtijden eventueel!�
�
�
Informeren directie �
�
�
* Brieven laten lezen�* Data doorgeven�
�
�
Zieke kinderen�
�
�
* Kinderen worden later gefotografeerd�* Op de lln.lijst aangeven dat ze afwezig zijn�
�
�
Lijst voor foto’s �broertjes/zusjes�
�
�
* Afspraken maken indien kinderen over meerdere locaties verspreid zitten (oudste kind lopend/fietsend naar locatie v/d jongste)


* Briefje voor de ouders opstellen�
�
�
Hulpouders benaderen�
�
�
1 of 2 ouders die de kinderen uit de klas halen en/of broertjes/zusjes verzamelen�
�
�
Diversen�
�
�
* Knuffels�* Snoetenpoetsers�
�
�
Afspreken welk lokaal/plaats de foto’s worden gemaakt�
�
�
* Opbouw door fotograaf zelf�
�
�
Koppenkaart groep 8�
�
�
* Namenlijst overhandigen aan fotograaf�* Foto’s worden in okt. gemaakt en pas eind v/h schooljaar uitgereikt. Een maand vantevoren Koch bellen of afdrukken OK is of dat er nog wijzigingen op komen (andere lkr./nwe lln) �
�
�
Teamfoto�
�
�
* Alle leerkrachten van de 3 loc. gaan  op de foto.�* Wel een namenlijst bij de hand (per loc)�
�
�
Overhandigen aan fotograaf�
�
�
* Overzicht/tijdschema foto’s maken�* Schema tbv broertje/zusje-foto’s��
�
�
Ontvangst foto’s�
�
�
Brief aan de ouders:


- Kosten van de fotovellen�- Mogelijkheden van afnemen, nabestellingen en vergrotingen�- Datum/tijden waarop foto’s voor ouders klaar liggen en gekocht/nabesteld kunnen worden�- Betaling alleen via machtiging�- Aparte machtiging voor fotovellen (set) en broertjes/zusjes foto’s�
�



